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承 認 確 認新規取引先評価表（資材・機電品）

部門長 購買担当
調査表

/ /
会 社 名 住 所

代表者名 担当者名

Ｔ Ｅ Ｌ 営業品目

Ｆ Ａ Ｘ

Ｎｏ (該当項目はアルファベットを○で囲む) 具 体 例評価項目

１．

ａ 過去に建設会社への納入実績は有りますか？ 主要取引先 ２．

生 ３．

産 １．

ｂ 仕入先との取引状況は良好ですか？ 主要仕入先 ２．

供 ３．

給 製品発送地

ｃ 運搬方法は適切ですか？

運 送 手 段

ａ 出荷に際して検品等は行っていますか？ 検 品 方 法

品 ｂ 検品に対する不良品の基準はありますか？ 製 品 検 査

質 ｃ 過去１年間に不良品に因る返品はないですか？ 基 準 書 等

（無い場合は○・有る場合は×） の 有 無

営 ａ 夜間・緊急時の連絡手段はありますか？ 担当者名 連絡先

業 ｂ 上記担当者不在時のフォローアップは確立していますか？ 担当者名 連絡先

書類提出能力 ａ会社案内書 ａ会社経歴書 ａ該当製品カタログ 記 西 暦 年 月 日

（該当提出物を○で囲む） 入 所 属 部 課

者 役 職

,その他の連絡 欄 氏 名

評価年月日 西暦 年 月 日評価表

ａ（３） （合格点は１１点以上）判 定

ｂ（２）生産・供給能力

処 置 追記 ・ 不可ｃ（２） 点

取引先ａ（３）

品 質 管 理 能 力 コードｂ（２）

ｃ（２） 点

備 考

ａ（３）営 業 管 理 能 力

ｂ（２） 点

ａ（１） 点書 類 提 出 能 力

（20） 点合 計
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